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विज्ञापन 04/2023/नीपा 
 

डाटा एंट्री ऑपरेटर 'बी' की भर्ती के लिए रोजगार सूचना   
 

 

(महत्वपूर्ण) 
सीधी भर्ती के लिए ऑनिाइन आिेदन (ओआरए) आमंत्रिर्त हैं, िेबसाइट http://www.niepa.ac.in के माध्यम से उपरोक्र्त पद 
के लिए आिेदन करें। 
िेबसाइट के माध्यम से ऑनिाइन आिेदन (ओआरए) जमा करने की अंतर्तम तर्तथि 22.05.2023 को 23:59 बजे र्तक है। 
ऑनिाइन आिेदन जमा करने के पश्चार्त आिेदन का वरटं िेने की अंतर्तम तर्तथि 25.05.2023 को 23:59 बजे र्तक है। 
हर मामिे में अभ्यथिियों की पािर्ता तनधािररर्त करने की तर्तथि ऑनिाइन आिेदन (ओआरए) जमा करने की अंतर्तम तर्तथि 
होगी। आिेदकों को ऑनिाइन आिेदन में अपने सभी वििरणों को सािधानीपूििक भरने की सिाह दी जार्ती है, क्योंकक गिर्त 
जानकारी रस्रु्तर्त करने पर नीपा द्िारा विभागीय जांच के अिािा कंप्यूटर आधाररर्त शॉटिलिसस्टंग रकिया में आिेदन 
अस्िीकृर्त हो सकर्ता है। 
 

2. भर्ती की ववधि :   

पद सीधी भर्ती स ेभरे जाएंगे। लिखिर्त परीक्षा के बाद कौशि परीक्षा होगी। 

3. आयु सीमा: सीधी भर्ती के लिए आयु सीमा 30 वर्ण है। अनुसूथचर्त जातर्त और अनुसूथचर्त जनजातर्त िगि के अभ्यथिियों 
को 5 िर्ि र्तक की छूट और अन्य वपछडा िगि को 3 िर्ि र्तक की छूट दी जायेगी। भूर्तपिूि सैतनक और अन्य शे्रणणयां 
कालमिक एि ंरलशक्षण विभाग के आदेशों और भारर्त सरकार के ददशातनदेशों के अनुसार आयु में छूट के पाि होंगे। 
 

4. परीक्षा योजना 

परीक्षा दो चरर्ों में आयोजजर्त की जाएगी: लिखिर्त परीक्षा और कौशि परीक्षा। 

जााँच रकिया द्िारा सत्यावपर्त एिं िैध आिेदन रस्रु्तर्त करने िािे आिेदकों के लिए लिणिर्त परीक्षा आयोसजर्त की 
जाएगी। लिणिर्त परीक्षा के चार भागों में िस्रु्ततनष्ठ रश्न शालमि होंगे, जैसा कक परीक्षा की योजना के र्तहर्त नीचे ददया 
गया है। अंग्रेजी भार्ा और उससे संबंथधर्त ज्ञान को छोडकर रश्न पि द्विभार्ी होगा। लिणिर्त परीक्षा की अिथध 2 घंटे 
(120 लमनट) होगी। 

 

 

क्र.सं. पद का नाम/ वेर्तन 
स्र्तर/समूह 

पदों की 
संख्या 

शे्रर्ी आवश्यक योग्यर्ता अधिकर्तम 
आयु सीमा 

1. डाटा एंट्री ऑपरेटर 'बी' 
समूह- 'सी' 
स्र्तर -5 

(29,200- 92,300) 

(02) 

 
अन्य वपछडा 

िगि-01 

आथििक 
वपछडा िगि-

01 

सीधी भर्ती के लिए संबंथधर्त क्षेि में कम स े
कम 5 साि के अनुभि के साि िडि रोसेलसगं, 

डेटा एंट्री और डेस्कटॉप रकाशन कायि में 
रलशक्षण के साि स्नार्तक की डडग्री। 

 

30 िर्ि स े
अथधक नहीं 
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चरर्-I:  लिखिर्त परीक्षा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

चरर्-II : कौशि परीक्षा 
कुि अंक - 100  

कौशि परीक्षा 120 लमनट की अिथध के लिए कंप्यूटर पर आयोसजर्त की जाएगी। यह अभ्यिी के बुतनयादी कंप्यूटर 
कौशि और क्षमर्ता का परीक्षण करेगा। 
 

 

चयन मानदंड:  
1. लिणिर्त और कौशि परीक्षा दोनों के लिए न्यूनर्तम अहिक अंक 50% होंगे। 
2. केिि उन्हीं अभ्यथिियों को कौशि परीक्षा के लिए बुिाया जाएगा जो लिणिर्त परीक्षा में उत्तीणि होंगे। 

3. अभ्यिी द्िारा लिणिर्त परीक्षा और कौशि परीक्षा में राप्र्त अंकों के कुि योग से एक योग्यर्ता सूची रै्तयार की 
जाएगी। 

4. लिणिर्त परीक्षा और कौशि परीक्षा के लिए बुिाए जाने िाि ेअभ्यथिियों की योग्यर्ता सूची/अंतर्तम पररणाम की 
सूची संस्िान की िेबसाइट पर अथधसूथचर्त की जाएगी। 

 

5. परीक्षा की अनुसूची 
 

परीक्षा की तर्तथि और समय रिेश पि के साि सूथचर्त ककया जाएगा। विस्र्तरृ्त परीक्षा कायििम यिासमय संस्िान की 
िेबसाइट www.niepa.ac.in पर भी अथधसूथचर्त ककया जाएगा। उथचर्त रिेश पि के त्रबना ककसी भी अभ्यिी को लिणिर्त 
परीक्षा/कौशि परीक्षा में रिेश नहीं ददया जाएगा। अभ्यथिियों को रिेश पि के साि एक िैध पहचान रमाण पि (मूि 
रूप में) जैसे मर्तदार्ता पहचान पि/आधार काडि/ड्राइविगं िाइसेंस/पासपोटि/पैन काडि और दो पासपोटि आकार के फोटो भी 
िाने होंगे। बबना पहचान प्रमार् के, अभ्यधथणयों को ककसी भी पररजस्थतर्त में परीक्षा में बैठने की अनुमतर्त नहीं दी 
जाएगी। 
 

 

 

 

  

िंड लिखिर्त परीक्षा के लिए ववर्य (वस्रु्ततनष्ठ 
बहुववकल्पी परीक्षा) 

प्रश्नों की संख्या अंक 

िंड-I सामान्य अंग्रेजी 25 25 

िंड-II कायाििय रकियाएं 25 25 

िंड-III साधारण अंकगणणर्त 25 25 

िंड-IV सामान्य ज्ञान 25 25 

 कुि 100 100 
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6. सामान्य तनयम एवं शर्तें 
क. केिि भारर्तीय नागररक ही आिेदन करने के पाि हैं। 

ि. आरक्षक्षर्त पदों अिािर्त अनुसूथचर्त जातर्त/अनुसूथचर्त जनजातर्त/अन्य वपछडा िगि के लिए आिेदन करने िािे अभ्यथिियों   

   को यह सुतनसश्चर्त करना चादहए कक िे तनधािररर्त पािर्ता के अनुसार ऐसे आरक्षण के लिए पाि हैं। आिेदन पि  

   भरर्ते समय उनके पास अपने दािे के समििन में आिश्यक जातर्त रमाण पि भी होना चादहए। 

ग. अभ्यिी समुदाय आरक्षण का िाभ पाने के लिए केिि र्तभी पाि होगा जब िह अभ्यिी सजस विशेर् जातर्त से 
 संबंथधर्त हो, कें द्र सरकार द्िारा जारी आरक्षक्षर्त समुदायों की सूची में शालमि हो। यदद कोई अभ्यिी अपने 
 आिेदन पि में इंथगर्त करर्ता है कक िह अनुसूथचर्त जातर्त / अनुसूथचर्त जनजातर्त / अन्य वपछडा िगि / सामान्य 
 शे्रणी से संबंथधर्त है, िेककन बाद में नीपा को अपनी शे्रणी बदिने के लिए लििर्ता है, र्तो नीपा द्िारा इस र्तरह के 
 अनुरोध पर विचार नहीं ककया जाएगा। 
घ. अन्य वपछडा िगि अभ्यिी को कें द्र सरकार के कायािियों में रोजगार के लिए जारी ककए गए तनधािररर्त रपि में 
 एक रमाण पि रस्रु्तर्त करना होगा और िे िीमी िेयर से नहीं होने चादहए। 
ड. सभी शैक्षणणक, व्यािसातयक और र्तकनीकी योग्यर्ताएं ककसी मान्यर्ता राप्र्त बोडि/विश्िविद्यािय से होनी चादहए। 

च. सरकारी/साििजतनक क्षेि के उपिमों/स्िायत्त तनकायों में कायिरर्त व्यसक्र्तयों को उथचर्त माध्यम से आिेदन करना 
 चादहए या लिणिर्त परीक्षा/कौशि परीक्षा के समय संबंथधर्त 'अनापवत्त रमाण पि' रस्रु्तर्त करना होगा, अन्यिा उनके 
 आिेदन पर विचार नहीं ककया जाएगा और इसे रद्द माना जाएगा। 

छ. अभ्यथिियों को आिेदन करने से पहिे िुद को संरु्तष्ट करना होगा कक िे पद के लिए तनधािररर्त आिश्यक योग्यर्ता 
 रिरे्त हैं। 
ज. अभ्यथिियों द्िारा शे्रणी (अ.जातर्त/ अ. जनजातर्त/ अन्य वपछडा िगि) सदहर्त ऑनिाइन आिेदन पि जमा करने के 
 बाद ककसी भी संशोधन की अनुमतर्त नहीं है। यदद अभ्यिी द्िारा ऑनिाइन भरे गए आंकडा और मूि रमाण पिों 
 के बीच कोई  विसंगतर्तयां पाई जार्ती हैं, र्तो उसके आिेदन को रद्द कर ददया जाएगा। इसलिए, बाद में संस्िान 
 द्िारा ककसी भी अभ्यिी के ककसी भी वििरण में पररिर्तिन के लिए कोई अनुरोध स्िीकार नहीं ककया जाएगा। 
झ. तनधािररर्त आिश्यक योग्यर्ता न्यूनर्तम है और इसके होने से अभ्यिी लिणिर्त/कौशि परीक्षा के लिए बुिाए जाने 
 के पाि नहीं होंगे।  

ण. यदद बडी संख्या में आिेदन राप्र्त होर्ते हैं, र्तो अभ्यथिियों की संख्या को उच्च/रासंथगक योग्यर्ता और अनुभि रिने 
 िािों र्तक सीलमर्त करने के लिए स्िीतनगं की जाएगी। 
र्त. आयु, अतनिायि योग्यर्ता आदद के संबंध में पािर्ता तनधािररर्त करने के लिए ऑनिाइन आिेदन की अंतर्तम तर्तथि 
 तनणाियक तर्तथि होगी। 
ि. केिि शॉटिलिस्ट ककए गए अभ्यथिियों को लिणिर्त परीक्षा/कौशि परीक्षा के लिए बुिाया जाएगा। 
द. सभी पररणाम/सूचनाएं हमारी िेबसाइट www.niepa.ac.in (लिकं: http://www.niepa.ac.in/recruitment%20per.aspx)  

   पर रकालशर्त की जाएंगी। इसलिए, अभ्यथिियों को भर्ती रकिया पूरी होने र्तक तनयलमर्त रूप से संस्िान की िेबसाइट 
 को देिना आिश्यक है। 

ध. अपूणि ऑनिाइन आिेदन, ककसी भी र्तरह से िाररज कर ददए जाएंगे और आगे कोई पिाचार नहीं ककया जाएगा। 
 इसके अतर्तररक्र्त, ऑनिाइन के अिािा, आिेदन जमा करने का कोई अन्य साधन/र्तरीका ककसी भी पररसस्ितर्त में 
 स्िीकार नहीं ककया जाएगा। 
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न. अभ्यथिियों को सिाह दी जार्ती है कक िे एक बार से अथधक पंजीकरण का रयास न करें। एक से अथधक पंजीकरण 
 के मामिे में, उनका सबसे निीनर्तम (िर्तिमान) पंजीकरण/आिेदन अंतर्तम माना जाएगा। 

प. ककसी भी रूप में पक्ष-रचार करना अयोग्यर्ता होगा। कोई भी अभ्यिी अपने आिेदन या चयन के संबंध में 
 दबाि या रभाि नहीं डािेगा। 

फ. इस अथधसूचना में शालमि नहीं ककए गए ककसी भी रािधान के संबंध में, भारर्त सरकार के तनयम/वितनयम िागू 
 होंगे। 
ब. उपरोक्र्त अथधसूचना के संबंध में कोई भी संशोधन/शुद्थधपि केिि संस्िान की िेबसाइट पर उपिब्ध कराया 
 जाएगा। आगे कोई रेस विज्ञापन रकालशर्त नहीं ककया जाएगा। इसलिए, संभाविर्त आिेदकों को सिाह दी जार्ती है 
 कक िे इस उद्देश्य के लिए तनयलमर्त रूप से संस्िान की िेबसाइट देिरे्त रहें। 
 

भ. उपयुिक्र्त भर्ती रकिया के संबंध में सभी पिाचार/घोर्णाएं संस्िान की िेबसाइट पर ई-मेि/सूचनाओं के माध्यम से 
 की जाएंगी। भर्ती से संबंथधर्त महत्िपूणि जानकारी संस्िान की िेबसाइट पर उपिब्ध होगी और इसलिए, अभ्यथिियों 
 को सिाह दी जार्ती है कक ि ेइसे बार-बार देिरे्त रहें। अभ्यिी द्िारा रदान की गई अमान्य/गिर्त ई-मेि आईडी 
 के कारण या ककसी अन्य कारण से संस्िान द्िारा भेजे गए ई-मेि के नहीं लमिने पर संस्िान सजम्मेदार नहीं 
 होगा। भर्ती रकिया समाप्र्त होने र्तक अभ्यिी की ई-मेि आईडी और मोबाइि नंबर मान्य रहना चादहए। 

म. चयतनर्त व्यसक्र्तयों की तनयुसक्र्त तनयमानुसार पररिीक्षा पर की जायेगी। 
 

7. कदाचार के दोर्ी पाए गए अभ्यधथणयों के ववरुद्ि कारणवाई:  

अभ्यथिियों को चेर्तािनी दी जार्ती है कक ि ेआिेदन पि भररे्त समय ऐसा कोई वििरण न दें जो झूठा हो या ककसी 
महत्िपूणि जानकारी को छुपाया हो। अभ्यथिियों को यह भी चेर्तािनी दी जार्ती है कक िे ककसी भी सस्ितर्त में ककसी 
दस्र्तािेज़ में ककसी रविसष्ट या उनके द्िारा रस्रु्तर्त की गई रमाणणर्त रतर्त में ककसी भी रकार की गडबडी न करें और 
न ही हस्र्तक्षेप/जािी दस्र्तािेज़ रस्रु्तर्त करें। यदद दो या दो से अथधक ऐस ेदस्र्तािेजों या उनकी रमाणणर्त रतर्तयों के 
बीच कोई अशुद्थध या कोई विसंगतर्त है, र्तो इस विसंगतर्त के संबंध में एक स्पष्टीकरण रस्रु्तर्त करना होगा।  

 

कोई आवेदक पूवण प्रकक्रया या तनम्नलिखिर्त के र्तहर्त नीपा द्वारा दोर्ी पाया जाए: 
क)  ककसी भी र्तरह से अपने आिेदन का समििन राप्र्त करना, या 
ि)  छि करना, या 
ग)  ककसी व्यसक्र्त से छि हेरु्त मदद िेना, या 
घ)  जािी दस्र्तािेज़ या दस्र्तािेज़ रस्रु्तर्त करना सजनके साि छेडछाड की गई है, या 
ड)  ऐसे बयान देना जो गिर्त या असत्य हैं या महत्िपूणि जानकारी तछपारे्त हैं, या  

च)  चयन के लिए अपने आिेदन के संबंध में ककसी अन्य अतनयलमर्त या अनुथचर्त र्तरीके का सहारा िेना है, या 
छ)  परीक्षा के दौरान अनुथचर्त साधनों का रयोग करना, या 
ज)  लिवप (लिवपयों) में अश्िीि भार्ा या अश्िीि सामग्री सदहर्त अरासंथगक सामग्री लििना, या  

झ )   परीक्षा हॉि में ककसी अन्य र्तरीके से दवु्यििहार करना, या 
ण ) संस्िान द्िारा तनयुक्र्त कमिचाररयों को उनके द्िारा परीक्षा के संचािन में परेशान करना या शारीररक  

  नुकसान पहंुचाना, या 
र्त)  परीक्षा हॉि/साक्षात्कार कक्ष में मोबाइि फोन/संचार उपकरण िाना। 

ि)  करने का रयास या, जैसा भी मामिा हो, संस्िान को पिूिगामी िंडों में तनददिष्ट सभी या ककसी भी कायि के  
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  लिए उकसाना, िुद को आपराथधक मुकदमे के लिए उत्तरदायी बनाने के अतर्तररक्र्त, उत्तरदायी हो सकर्ता है: 
i) संस्िान द्िारा चयन के लिए अयोग्य घोवर्र्त ककया जाना सजसके लिए िह अभ्यिी है, और / या 
ii) कें द्र सरकार द्िारा उनके अधीन ककसी भी रोजगार से, स्िायी रूप से या एक तनददिष्ट अिथध के लिए,  

संस्िान द्िारा आयोसजर्त ककसी भी परीक्षा या चयन से िंथचर्त ककया जाना, और 

iii) यदद िह पहिे स ेही सरकार के अधीन सेिा में उथचर्त तनयमों के र्तहर्त अनुशासनात्मक कारििाई के अधीन 
है। 

 
 

8. आवेदन कैसे करें: 
 

ऑनिाइन आवदेन भरन ेस ेपहिे तनम्नांककर्त  दस्र्तावेजों को अपने पास रिें। सभी दस्र्तािजे पीडीएफ रारूप में होने 
चादहए। 

➢ आपके पासपोटि आकार के फोटो और हस्र्ताक्षर की एक सॉफ्ट कॉपी (केिि जेपीईजी / जेपीजी रारूप) 
➢ जन्म रमाण पि की र्तारीि 

➢ मैदट्रक रमाण पि (10िी ंकक्षा के समकक्ष) और अंक पि 

➢ इंटरमीडडएट रमाणपि (12िीं कक्षा के समकक्ष) और अंक पि 

➢ कोई भी डडग्री (स्नार्तक/स्नार्तकोत्तर) और अंक पि 

➢ अनुभि रमाण पि, यदद कोई हो 
➢ सरकार/पीएसयू/स्िायत्त तनकायों में काम करने िाि ेअभ्यथिियों के मामि ेमें िर्तिमान तनयोक्र्ता स ेअग्रेर्ण 

पि/अनापवत्त रमाण पि। 

➢ भारर्त सरकार द्िारा तनधािररर्त रारूप में जातर्त रमाण पि। 
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सरकार एक ऐस ेकायिबि हेरु्त रयासरर्त है जो लिगं संरु्तिन को दशािर्ता है और मदहिा अभ्यथिियों को आिदेन 
करने के लिए रोत्सादहर्त करर्ता है। 

 

 

9. ऑनिाइन आवेदन पत्र भरने की प्रकक्रया: 
 

➢ योग्य एिं इच्छुक अभ्यिी संस्िान की िेबसाइट पर ऑनिाइन आिेदन कर सकरे्त हैं  

  www.niepa.ac.in         Jobs         Regular/Permanent/Vacancies. 

 

ककसी अन्य मोड से आवदेन स्वीकार नही ंककए जाएंगे। 

 

तनम्नलिणिर्त चरणबद्ध रकिया होगी: - 
चरण-1: अपने िॉथगन/पासिडि और मोबाइि नंबर के साि िबे पोटिि पर पंजीकरण करें 
चरण-2: आिदेन पि में आिदेक का वििरण भरने के लिए 

चरण-3: शैक्षक्षक योग्यर्ता/अनुभि स ेसंबंथधर्त वििरण भरने के लिए 

चरण-4: शैक्षक्षक योग्यर्ता/अनुभि/अग्रेर्ण पि/अनापवत्त रमाण पि (एनओसी) स ेसंबंथधर्त दस्र्तािेजों को अपिोड करना 
चरण-5: फोटोग्राफ और हस्र्ताक्षर अपिोड करना 
चरण-6: जातर्त रमाण पि अपिोड करना 
चरण-7: रविसष्टयों की जांच करें, घोर्णा की पुसष्ट करें और अंर्त में आिदेन जमा करें। 

 
 

नोट: 
 

(i) अभ्यथिियों को भविष्य के सदंभि के लिए ऑनिाइन आिदेन पि का एक वरटंआउट अपने पास रिना 
आिश्यक है। 

(ii) अधूरे आिेदनों को सरसरी र्तौर पर िाररज कर ददया जाएगा और इस संबंध में ककसी भी र्तरह के पिाचार 
पर विचार नहीं ककया जाएगा। 

(iii) ऑनिाइन फॉमि भरन ेमें ककसी भी कदठनाई के मामि ेमें, रदलशिर्त िुदट (यदद कोई हो) के स्िीनशॉट के 
साि, कृपया recruitment@niepa.ac.in पर एक ई-मेि भेजें। 

 
 
 
 

 

 

 

 

कुिसधचव 

 

 

 

 

नोट:  हहन्दी ववज्ञापन में अंग्रेजी ववज्ञापन से असमंजस की जस्थतर्त में अंग्रेजी ववज्ञापन ही मान्य होगा। 

 

http://www.niepa.ac.in/

